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Ostatni zaméstnanci Skoly:
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Ing. Karel Beran, zéstupce feditele Skoly pro praktické vyu¢ovani

Ing. Helena Dvorska, zastupce feditele pro ekonomiku a persondlni zaleZitosti
Mgr. Vaclav Havel, zastupce feditele pro mimoSkolni ¢innosti a domova mladeze
Kalousova Iveta, sekretariat Skoly

Koukolova Monika, styk s vetejnosti

vvvvvv

o zik. ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon, ve znéni pozdéjsich predpist
e zdk. €. 563/2005 Sb., o pedagogickych pracovnicich, ve znéni pozdé&jsich predpist
e z4k. ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozd¢jsich predpist


mailto:skola@skola-auto.cz
http://www.skola-auto.cz/

e z4k. ¢. 320/2000 Sb., o finan¢ni kontrole, ve znéni pozdé&jsich piedpist

o z4k. ¢. 106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k informacim, ve znéni pozd. predpist
e zak. ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tidajli, ve znéni pozdé¢jsich predpisii

e zak. €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozd¢jsich predpist

e zak. ¢. 500/2004 Sb., spravni fad

e vyhl. ¢. 416/2004 Sb. o finan¢ni kontrole ve vetejné sprave

e vyhl. ¢. 13/2005 Sb., o stiedni Skole

Reditel Stfedni odborné koly automobilni a Stiedniho odborného u&ilisté automobilniho,
Usti nad Orlici, Dukla 313 (dale jen $kola) vydava tuto smérnici k upravé postupu pi

realizaci zakona ¢. 106/1999 Sb., 0 svobodném pfistupu k informacim v podminkach skoly.
Clanek 1
Poskytovani informaci
1. Skola je podle zékona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni

pozdéjsich predpisd, povinnym subjektem, ktery ma povinnost poskytovat informace

vztahujici se k jeho ptisobnosti.
2. Informace se poskytuji:
a) zverejnénim
b) na zakladé zadosti.
3. Zadatelem je kazda fyzicka i pravnicka osoba, ktera zadé o informaci.

4. Zadost miize byt podéna tstné nebo pisemné.

5. Zadosti podané ustné budou vytizovany neformalné, tedy i istné bez zbyte¢ného nartstu

administrativy.



6. V pfipadé, ze zadost se tyka informace jiz zvetejnéné, Ize informaci poskytnout odkazem,
kde Ize tyto jiz zvefejnéné informace ziskat. Odkazat takto zadatele o informaci je treba
pisemné nejpozdéji do 7 dni od podani zadosti. Pokud bude Zadatel trvat na pfimém

poskytnuti zvefejnéné informace, bude mu poskytnuta.

Clanek 2
Urceni podacich a evidenCnich mist

1. Podacim mistem pro podani pisemné zadosti o poskytnuti informace je podatelna
(sekretariat Skoly). Evidencnim mistem pro pisemné zadosti o poskytnuti informace je
pracovnik Skoly pro styk s vefejnosti. Stejny postup je pii podani odvolani proti

rozhodnuti a pisemné stiznosti na postup pfi Vyiizovani zadosti 0 informace.

2. Podacim mistem pro Gstné uéinéna podani je zaméstnanec pro styk s vefejnosti,

poptipad¢ ostatni zameéstnanci Skoly.

3. Sekretariat feditele zaeviduje do podaciho deniku pisemnou zadost a pfeda ji na vyfizeni
pfislusnému zaméstnanci pro styk s vefejnosti. Tento zaméstnanec vede samostatnou
evidenci pisemnych Zadosti o informace, které musi obsahovat ¢islo jednaci, datum
podani zadosti, vymezeni Véci, které se zadost tyka, datum vytizeni a zpasob vyfizeni,
popi. jiné piijaté opatfeni. Obdobné je pak vedena evidence podanych stiznosti na postup

ro~vor

pii vyfizovani zadosti o poskytnuti informace a evidence podanych odvolani.

Clanek 3
NalezZitosti pisemné Zadosti o poskytnuti informace

1. Ze 7adosti musi byt zfejmé:
a) kterému povinnému subjektu je urcena,

b) ze se zadatel domaha poskytnuti informace dle zdkona €. 106/1999 Sb., o

svobodném pfistupu k informacim.



2. Fyzicka osoba uvede v zadosti své jméno, pifijmeni, datum narozeni, adresu mista
trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro
dorucovani, lisi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté. Pravnicka osoba
uvede nazev, identifika¢ni ¢islo, adresu sidla a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy

sidla.

3. Pokud Zadost neobsahuje nalezitosti dle odst. 1 a adresu pro doru¢ovani, neni zadosti ve

smyslu zakona o svobodném pfistupu k informacim.

Clanek 4
Vyfizovani Zadosti o informace

1. Pisemna zadost o informaci, k jejimuz poskytnuti je $kola opravnéna, bude piedana k

vytizeni zaméstnanci, do jehoZ plisobnosti vécné spada .

2. Ustni informace muze poskytnout kazdy zaméstnanec skoly v souladu se svou pracovni

naplni.

Clanek 5
Odlozeni

Zadost o poskytnuti informace se odloZi:

a) brani-li nedostatek udaji o zadateli dle ¢l. 3 odst. 1 a 2 postupu vyiizeni zadosti o
informaci a zadatel i ptes vyzvu k doplnéni, kterou je tieba ucinit do 7 dni ode dne
podani zadosti, zadost ve lhuté 30 dnti ode dne doruceni vyzvy nedoplni,

b) pokud se nevztahuje k ptisobnosti $koly, a tato odtivodnéna skute¢nost je sdélena
do sedmi dni zadateli,

c) zadatel do 60 dnl ode dne oznameni vyse pozadované thrady za poskytnuti

informace thradu nezaplati.



Clanek 6
Rozhodnuti o odmitnuti zadosti

Pokud zadosti nebude, byt i z¢asti, vyhovéno, vyda teditel Skoly ve lhité pro vyiizeni
zadosti rozhodnuti o odmitnuti zadosti, popiipadé¢ o odmitnuti ¢asti zadosti, s vyjimkou
ptipadt, kdy zadost bude odlozena dle ¢l. 5 této smérnice. Rozhodnuti o odmitnuti zadosti
se vyda i v ptipadé uvedeném v § 14 odst. 5 pism. b) zdkona o svobodném pfistupu k
informacim.

Proti rozhodnuti podle odstavce 1 mize podat zadatel ve lhuté 15 dni ode dne dorucéeni

odvoléani u organu, ktery napadené rozhodnuti vydal. Na odvolaci fizeni se vztahuje zakon
¢. 500/2004 Sb., spravni fad.

Clanek 7
Odvolaci fizeni

Odvolani se predklada spolu se spisovym materialem ve Ihtté 15 dnt nadiizenému organu.

Nadfizenym organem je Krajsky Gfad Pardubického kraje.

Clanek 8
Poskytnuti informace

Informace se poskytuje:

- ustné

- pisemné.

Na pisemnou zadost je tieba odpoveédét pisemnou formou.



Clanek 9
Lhuty pro podani informace

1. Zékladni lhita pro poskytnuti informace je 15 dnii ode dne pfijeti Zadosti nebo ode dne
jejiho doplnéni. Tuto lhltu Ize ze zavaznych divoda prodlouzit, a to nejvyse o 10 dnt.
Dutivody prodlouZzeni lhiity jsou taxativné vymezeny v § 14 odst. 7 zdkona o svobodném

pfistupu k informacim.

2. ProdlouZeni lhity a o divodech prodlouzeni rozhoduje feditel Skoly a Zadatel o tom musi

byt informovan vzdy pted uplynutim zakladni lhiity pro poskytnuti informace.

Clanek 10
StiZnost na postup pii vyfizovani Zadosti o informace

1. StiZnost na postup pii vyfizovani zadosti o informace muze podat Zadatel:
a) ktery nesouhlasi s vyfizenim zadosti zptisobem uvedenym v ¢l. 1 odst. 6,
b) kterému po uplynuti lThuty podle ¢l. 9 odst. 1 nebyla poskytnuta informace nebo
predloZena konec¢na nabidka a nebylo vydéano rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,
c) kterému byla informace poskytnuta ¢asteéné, aniz bylo o zbytku zadosti vydano
rozhodnuti o odmitnuti,

d) ktery nesouhlasi s vysi uhrady nebo vysi odmény podle dle ¢l. 11.

2. Stiznost se podava na sekretariat feditele do 30 dnt ode dne:
a) doruceni sdéleni dle ¢l.1 odst. 6, ¢l. 5 pism. c), ¢l. 11 odst. 2,

b) uplynutim lhity pro poskytnuti informace podle ¢l. 9 odst. 1.

3. Stiznost lze podat pisemné nebo ustné; je-li stiznost podana Ustné a nelze-li ji ihned
vyfidit, bude o ni sepsan pisemny zdznam. Zdznam obsahuje zejména misto a datum
pofizeni zdznamu, predmét stiznosti, udaje umoziujici identifikaci stéZzovatele, tedy
jméno, pfijmeni a misto trvalého pobytu, vyliceni divodid podani stiznosti, jméno,

pfijmeni a funkci osoby, kterd zaznam sepsala.



Stiznost na postup Skoly pii vyfizovani zadosti o informace bude ptedlozena spolu se
spisovym materidlem do 7 dnli ode dne, kdy dosla nadfizenému organu k rozhodnuti.
Pokud v této 1hité nebude stiznosti zcela vyhovéno tim, ze bude poskytnuta pozadovana
informace.

. Nadfizenym organem je Krajsky ufad Pardubického kraje.

Clanek 11
Uhrada za poskytovani informaci

Skola miize po Zadateli pozadovat jen thradu piimych materidlovych nakladd. P¥imé
materialové naklady jsou:

a. naklady na pofizeni listinnych kopii,

b. naklady na opatieni technickych nosi¢t dat (disketa, CD),

c. néklady na mimotadné rozsahlé vyhleddvani informaci,

d. naklady na odeslani informaci zadateli.

Uhrada za poskytovani informaci se fidi kalkulaci, kterd je na ekonomickém useku.

Uhrada se nepoZaduje za ustné poskytnutou informaci.

V pfipadé, Ze bude za poskytnuti informace poZadovédna uhrada, bude tato skutecnost
pisemné oznamena Zadateli spolu s vysi thrady pied poskytnutim informace. Z ozndmeni
musi byt ziejmé, na zaklad¢é jakych skutecnosti a jakym zplisobem byla vySe uhrady

Skolou vy¢islena.

Zadatel o informaci miize vypoétenou &astku uhradit hotové v pokladné, sloZenkou, popf.

na zaklad¢ faktury. Zpiisob thrady si zvoli Zadatel.

Doklad o vyuctovani tthrady za poskytnuti informace zpracovava zaméstnanec, ktery
informaci poskytuje. Tento doklad slouzi Zadateli o informaci pro hotovostni platbu
uhrady v pokladné. Pfi platbé formou slozenky, popt. na zdklad¢ faktury, je doklad

vyuctovani podkladem pro jejich vystaveni.



Clanek 12
Ustanoveni zavérecna

Postup touto smérnici neupraveny se fidi zakonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném ptistupu

k informacim, ve znéni pozd¢jsich predpist.

Tato smérnice je platna od 9. 6. 2008

Ing. Petr Vojtéch
feditel stfedni Skoly



