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Informace o Skole

Nizev skoly:

Stfedni $kola automobilni Usti nad Orlici
Dukelskd 313, 562 01 Usti nad Orlici
ICO: 00529842

Zrizovatel:

Pardubicky kraj

Komenského namésti 125, 532 11 Pardubice
ICO: 70892822

Pravni forma: piispévkova organizace
Kontakt:

Telefon: 468 002 500

E-mail: skolat@skola-auto.cz

Webove stranky: www.skola-auto.cz

Reditel 8koly: Ing. Petr Vojtéch

Ostatni zaméstnanci $koly:

Mgr. Ale§ Odehnal, zastupce feditele Skoly pro teoretické vyuCovani

Ing. Karel Beran, zastupce feditele $koly pro praktické vyuovani

Ing. Helena Dvorskd, zastupce feditele pro ekonomiku a personélni zaleZitosti

Ing. Roman Dvorsky, zastupce feditele pro mimoskolni ¢innosti a domova mladeze

Prachatova Markéta, sekretariat $koly

Dagmar Kaskova, styk s vefejnosti, administrace $koly
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o zak. ¢. 561/2004 Sb., skolsky zékon, ve znéni pozdé&jsich predpist

e zak. €. 563/2005 Sb., o pedagogickych pracovnicich, ve znéni pozd&jsich predpisi

e zdik. ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdé&jsich predpist

e zak. ¢. 320/2000 Sb., o finan¢ni kontrole, ve znéni pozdéjsich piedpist

e zdk. ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozd. ptedpist



e zak. €. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udajii, ve znéni pozd&jich predpisti

®

N\
3
(@]9

. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdg&jsich predpist
e zik. ¢. 500/2004 Sb., spravni ¥ad
e vyhl. & 416/2004 Sb. o finanéni kontrole ve vefejné spravé

e vyhl. &. 13/2005 Sb., o stiedni skole

Reditel St¥edni skoly automobilni Usti nad Orlici (dale jen Skola) vydava tuto smémici k upraveé
postupu pfi realizaci zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve zn&ni

pozdgjsich pfedpisi, v podminkach skoly.

Clanek 1
Poskytovani informaci

W

1. Skola je podle zékona & 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdgjSich predpisli, povinnym subjektem, ktery ma povinnost poskytovat informace

vztahujici se k jeho plisobnosti.

2. Informace se poskytuji:
a) zvefejnénim,

b) na zakladé Zadosti.

3. Skola zvertejiiuje informace témito zplisoby:
a) na ufedni desce §koly,
b) na sekretariatu skoly,
¢) na webovych strankéach skoly,

d) prostfednictvim vyro¢ni zpravy.
4. Zadatelem je kazd4 fyzicka i pravnicka osoba, ktera Z4d4 o informaci.

5. Zadost miZe byt podana tstné nebo pisemng (dorucen4 postou, osobné, elektronickou postou

nebo na jiném nosici dat).



Z4dosti podané tustng budou vyfizovany neformalng, tedy i ustné bez zbyte¢ného narlstu

administrativy.

Informaci, kterou je $kola povinna poskytnout, je fakticky udaj, tykajici se otdzky
v plisobnosti feditele $koly, nikoliv vSak subjektivni komentaf, ndzor, vyklad pravniho

predpisu apod.

Zvefejnénou informaci je takova informace, ktera miZe byt vzdy znovu vyhledéna a ziskana,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoZiiujicim zapis a uchovani informace,
vystavena na ufedni desce, nebo zplisobem umoZiujici dalkovy piistup (webové stranky

Skoly).

V pfipad€, Ze Zadost se tyka informace jiZ zvefejnéné (napiiklad ve vyro¢ni zpravé feditele
Skoly), lze informaci poskytnout odkazem, kde lze tyto jiZz zvefejnéné informace ziskat.
Odkazat takto Zadatele o informaci je tfeba pisemné nejpozdéji do 7 dni od podani Zadosti.

Pokud bude Zadatel trvat na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace, bude mu poskytnuta.

Clanek 2
Urceni podacich a evidenCnich mist

Podacim mistem pro podani pisemné Zzadosti o poskytnuti informace je podatelna (sekretariat
Skoly). Eviden¢nim mistem pro pisemné Zadosti o poskytnuti informace je pracovnik $koly
pro styk s vefejnosti. Stejny postup je pfi podani odvolani proti rozhodnuti a pisemné

stiZnosti na postup pti vyfizovani Zadosti o informace.

Podacim mistem pro tstn€é ucinéna podani je zaméstnanec pro styk s vefejnosti, popiipadé

ostatni zameéstnanci $koly.

Sekretariat feditele zaeviduje pisemnou Zzadost a pfedd ji na vykizeni pfistusnému
zameéstnanci pro styk s vefejnosti. Tento zaméstnanec vede samostatnou evidenci pisemnych
zadosti o informace, které musi obsahovat ¢islo jednaci, datum podani Zadosti, identifikaci
zadatele (jméno, piijmeni, popf. nazev a sidlo, spojeni na Zadatele) vymezeni véci, které se

zédost tykd, datum vytizeni a zplisob vyfizeni, popf. jiné ptijaté opatieni. Obdobné je pak



vedena evidence podanych stiZznosti na postup pii vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace

a evidence podanych odvolani.

Clanek 3
Nalezitosti pisemné Zadosti o poskytnuti informace

Ze Zadosti musi byt ziejmé:
a) kterému povinnému subjektu je uréena,
b) Ze se Zadatel domah4 poskytnuti informace dle zékona &. 106/1999 Sb., o svobodném

pfistupu k informacim.

Fyzicka osoba uvede v Zadosti své jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého
pobytu nebo, neni-li ptihlasena k trvalému pobytu, adresu bydli§té a adresu pro dorudovani,
lisi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté. Pravnickd osoba uvede néazev,

identifikani ¢islo, adresu sidla a adresu pro doru€ovani, lisi-li se od adresy sidla.

Pokud Zadost neobsahuje néleZitosti dle odst. 1 a adresu pro dorutovani, neni Zadosti ve

smyslu zakona o svobodném piistupu k informacim.

Clanek 4

Vyfizovani zadosti o informace

Pisemnd Zadost o informaci, k jejimuZ poskytnuti je $kola opravnéna, bude piedéna k

vyfizeni zamé&stnanci, do jehoZ plisobnosti vécné spada.

Ustni informace miZe poskytnout kazdy zaméstnanec $koly v souladu se svou pracovni

naplni.



Clanek 5
Odlozeni

Zadost o poskytnuti informace se odlozi:

a) bréani-li nedostatek udaji o Zadateli dle ¢l. 3 odst. 2 a 3 postupu vyfizeni zadosti o
informaci a Zadatel i pfes vyzvu k doplnéni, kterou je tieba uéinit do 7 dnti ode dne
podani Zadosti, Z&dost ve 1hité 30 dnti ode dne doruéeni vyzvy nedopini,

b) pokud se nevztahuje k plisobnosti koly, a tato odiivodnéna skuteénost je sdélena do 7
dnii Zadateli,

c) Zadatel do 60 dni ode dne oznameni vy$e poZzadované thrady za poskytnuti informace

thradu nezaplati.

Clanek 6
Rozhodnuti o odmitnuti zadosti

1. Pokud Zadosti nebude, byt i z&asti, vyhovéno, vyda feditel $koly ve lhité pro vyfizeni zadosti
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, poptipadé o odmitnuti ¢asti Zadosti, s vyjimkou pfipadd, kdy
Zadost bude odloZena dle ¢l. 5 této smérnice. Rozhodnuti 0 odmitnuti Zadosti se vyda i v
pfipad¢ uvedeném v § 14 odst. 5 pism. b) zakona o svobodném pfistupu k informacim.

2. Proti rozhodnuti podle odstavce 1 mize podat Zadatel ve 1hit¢ 15 dni ode dne doruceni
odvoléani u organu, ktery napadené rozhodnuti vydal. Na odvolaci fizeni se vztahuje zdkon .

500/2004 Sb., spravni ¥ad, ve znéni pozdg&jsich predpist.

Clinek 7
Odvolaci fizeni

Odvolani se predkladé spolu se spisovym materidlem ve lhité 15 dnli nadiizenému organu.

Nadiizenym organem je Krajsky ufad Pardubického kraje.

Clanek 8
Poskytnuti informace

Informace se poskytuje:

a) ustng,



b) pisemné.

Na pisemnou Zadost je tfeba odpovédét pisemnou formou.

Clanek 9
Lhity pro podani informace

1. Zakladni lhiita pro poskytnuti informace je 15 dnit ode dne pfijeti Zadosti nebo ode dne jejiho
doplnéni. Tuto lhiitu lze ze zdvaznych divodd prodlouzit, a to nejvyse o 10 dnd. Davody
prodlouzeni lhiity — vyhledani a sbér objemného mnoZstvi oddélenych a odlinych informaci
poZadovanych v jedné Zadosti, a dale je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace

s jinym organem statni spravy.

2. ProdlouZeni lhity a o dvodech prodlouZeni rozhoduje feditel $koly a Zadatel o tom musi byt

informovan vZdy pred uplynutim zakladni lhiity pro poskytnuti informace.

Clének 10
StiZnost na postup pfi vyfizovani Zadosti o informace

1. StiZnost na postup pii vyfizovani Zadosti o informace mize podat Zadatel:
a) ktery nesouhlasi s vyfizenim Zadosti zpiisobem uvedenym v ¢&l. 1 odst. 6,
b) kterému po uplynuti lhity podle ¢l. 9 odst. 1 nebyla poskytnuta informace nebo
piedloZena kone¢na nabidka a nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,
¢) kterému byla informace poskytnuta &asteng, aniz bylo o zbytku Zidosti vydano
rozhodnuti 0 odmitnuti,

d) ktery nesouhlasi s vysi uhrady nebo vysi odmény podle dle ¢l. 11.

2. StiZnost se podava na sekretariat feditele do 30 dnt ode dne:
a) doruceni sd€leni dle ¢l. 1 odst. 6, €1, 5 pism. c), €l. 11 odst. 2,

b) uplynutim lhiity pro poskytnuti informace podie &l. 9 odst. 1.

3. StiZnost lze podat pisemné nebo Gstng; je-li stiZznost podana ustné a nelze-li ji ihned vyfidit,

bude o ni sepsan pisemny zdznam. Ziznam obsahuje zejména misto a datum pofizeni



zaznamu, pfedmét stiznosti, idaje umoznujici identifikaci stéZovatele, tedy jméno, piijmeni a
misto trvalého pobytu, vylieni divodii podéani stiznosti, jméno, pfjmeni a funkci osoby,

ktera zaznam sepsala.

Stiznost na postup Skoly pii vyfizovani zddosti o informace bude predloZena spolu se
spisovym materidlem do 7 dnii ode dne, kdy dosla nadfizenému organu k rozhodnuti. Pokud

v této lhite nebude stiZnosti zcela vyhovéno tim, Ze bude poskytnuta poZzadovana informace.

Nadfizenym organem je Krajsky ufad Pardubického kraje.

’ Clanek 11
Uhrada za poskytovani informaci

Skola miize po Zadateli pozadovat jen uhradu pfimych materidlovych nakladd spojenych
s vyhledavanim informaci. Pfimé materidlové naklady jsou:

a. naklady na pofizeni listinnych kopii,

b. néklady na opatfeni technickych nosi¢i dat (CD, vlastni flash disk),

c. naklady na mimofadné rozsahlé vyhledavani informaci,

d. néaklady na odesldni informaci Zadateli.

Uhrada za poskytovani informaci se fdi kalkulaci, ktera je na ekonomickém useku. Uhrada

se nepozaduje za ustné poskytnutou informaci.

V pfipad€, Ze bude za poskytnuti informace pozadovana thrada, Zadatel o ni musi byt
informovéan pfed vlastnim poskytnutim informace. Musi byt sdéleny skuteGnosti, jakym

zpusobem byla vysSe uhrada vy¢isleny a jakym zptisobem ma byt tthrada provedena.

Clanek 12
Vyroéni zprava

Skola je povinna vZzdy do 1. bfezna zvefejnit vyro¢ni zpravu za predchazejici kalendaini rok
o své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci.

Vyroéni zprava obsahuje udaje:



a) poCet podanych Zadosti o informace a polet vydanych rozhodnuti o odmitnuti
Zadosti,

b) pocet podanych odvoléani proti rozhodnuti,

¢) opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu ve véci prezkoumdni zdkonnosti
rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace a prehled
vSech vydaji, které povinny subjekt vynaloZil v souvislosti se soudnimi fizenimi o
pravech a povinnostech podle tohoto zdkona, a to v&etné nakladti na své vlastni
zamé&stnance a ndkladid na pravni zastoupeni,

d) vycet poskytnutych vyhradnich licenci, véetn& odiivodnéni nezbytnosti poskytnuti
vyhradni licence,

e) pocet stiznosti podanych podle § 16a, ditvody jejich podani a struény popis zptisobu
jejich vyfizeni,

f) dalsi informace, vztahujici se k uplatiiovani tohoto zakona.

Clanek 13
Ustanoveni zavéreéna

1. Postup touto smérnici neupraveny se #{di zdkonem &. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu

k informacim, ve znéni pozdgjsich predpist.

2. Tato smé€mice zruSuje dosavadni smérnici o poskytovani informaci.

3. Tato smérnice nabyva G¢innosti dnem 1. 1. 2022.

V Usti nad Orlici 13. 12. 2021

Ihg. Petr/)%jtéch
feditel skoly






